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Con el fin de devolver a los jovenes todas las oportunidades que esta sociedad nos dio en nuestra juventud
(hoy tan escasas) y para todos los que deseen una rdapida formacion con excelente salida laboral el Centro
de Especialistas en Andlisis Biolégicos Distrito Il de la Federacion Bioquimica de la Provincia de Buenos
Aires ofrece el Curso de Capacitacion para Personal Administrativo de Laboratorio Ciclo 2024, abierto a la

comunidad y dirigido a la formacion de recursos humanos capacitados para la tarea que se desarrolla en

nuestros laboratorios.

Objetivo: dotar de conocimientos técnicos-administrativos para las tareas de administracion y recepcién de

laboratorios de andlisis clinicos como una salida laboral y por otro lado la formacién de personal para los

laboratorios de la red.
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CURSO DE CAPACITACION PARA PERSONAL

ADMINISTRATIVO DE LABORATORIO- aiio 2024

Requisitos: Secundario completo.

Modalidad: Presencial y a consideracion de los docentes algunas clases se dictardn por videoconferencia.

Gratuito. Curso Tedrico - practico de 100 horas. Evaluacién final. Cupo limitado: 20 participantes

Duracion: 24 clases, dias miércoles y viernes de 16 a 19 hs. Fecha de Inicio: miércoles 3 de julio.
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PROGRAMA:

A.- MODULO DE FACTURACION:

Docente: Dr. Ricardo Miguez. Bioquimico. Secretario Técnico de la Federacion Bioquimica de la Provincia
de Buenos Aires-FABA

Temario:

Circuito de una prescripcién de analisis. Normas de atenciéon. Nomencladores.

Normas de trabajo. Listado de practicas. Nombres y Cédigos

Codificaciones. Homologaciones. Sinonimias.

Composicion y utilidad de los gramas (Hemogramas, hepatogramas, etc.)

Ejercitacidn. Ejemplos. Revisidn.

Estudio de las prescripciones. Relacion diagndstico-practica.

Relacién entre practicas solicitadas y drganos productores.

Como leer diagndsticos. Significados. Qué son los Cédigos Internacionales de Enfermedades (CIE).
CIE IOMA-CIE Actual

9. Contrato entre Prestador y Prestataria. Cmo interpretarlo. Convenios Capitados y por
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Prestacion.

10. PAMI. Normas y Estructura. IOMA. Normas y Estructura. Planes y Normas de atenciény
facturacion.

11. Evaluacidn final: Codificacion, facturacion e interpretacion de las Normas de trabajo.

B.- MODULO ADMINISTRATIVO LABORATORIO DE ANALISIS CLINICOS

Docente: Dra. Irma Couceiro. Contadora Publica Nacional, responsable del drea contable e impositiva del
Centro de Especialistas en Andlisis Bioldgicos Distrito Il de FABA - Federacion Bioquimica Pcia. de Buenos Aires.
Temario:

1. Circuito Administrativo:
Descripcion desde la recepciéon de la orden médica hasta la cobranza de la prestacién
2. Comprobantes
Ordenes médicas: Requisitos.
Remitos: Definicién. Estudio de los remitos que acompafian a las drdenes médicas
Facturas: Requisitos, caracteristicas. Su confeccion
Factura de crédito MiPyme: Funcionamiento. Obligatoriedad de su uso
Notas de débito y notas de crédito: Definicidn. Su uso en los laboratorios
Liquidaciones de prestaciones: Anadlisis de los distintos rubros que la componen. Ejemplificacion
con las liquidaciones de FABA y de empresas de medicina prepaga
Recibos: Requisitos. Forma de confeccionarlos
Cheques: Clases. Vigencia. Endosos. Distintas formas de extenderlos. Cheque electrénico
3. Sujetos Impositivos
Impuesto a las Ganancias: Contribuyentes de 32. y 42, Categoria. Retenciones
Impuesto al Valor Agregado: Responsables inscriptos y monotributistas.
Tipos de comprobantes que pueden emitir y recibir. Factura “M”, Factura con CBU
Informado. Facturas “A” y “B” sin restricciones.
Impuesto sobre los Ingresos Brutos: Régimen de pago mensual por DDJJ. Régimen de
Monotributo unificado
4. Registracion:
Libros de lva Compras: forma de confeccionarlos en forma manual y en forma automatizada.
Libro de lva Digital. Importacién de la informacién. Ejemplos practicos
Libros de Iva Ventas: forma de confeccionarlos en forma manual y en forma automatizada.
Libro de lva Digital. Importacidn de la informacidn. Ejemplos practicos
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Condiciones de Aprobacidn: 75 % de asistencia y aprobar la evaluacién final. Se entregara certificado.

Lugar: Salén Auditorio CEABI Distrito II- Brandsen 178 2do. Piso. Quilmes. Pcia. Buenos Aires Teléfonos:

4253-7115y 4254-1765

Informes e Inscripcion:
Ingresar en http://www.ceabi.com.ar / Cursos / Cursos para la comunidad
Descargar ficha inscripcién, completar todos los datos solicitados y mandar a:

cursosceabi2@gmail.com /Asunto: Curso Administrativo 2024
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CURSO DE CAPACITACION PARA PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LABORATORIO
FICHA DE INSCRIPCION CICLO 2024:

Apellido/s:

Nombre/s:

Teléfono/s:

Domicilio ( Calle/Nro./Localidad /Partido)

Direccion correo electronico:

Estudios Cursados:

Secundario cursado en:

Egresado en el afio:

¢éTiene relacion con la actividad de un laboratorio?
O No
O Si  éCudl?

¢éA través de qué medio se entero de la realizacion del curso?

¢Cual es el mejor medio para comunicarnos?
O Teléfono
O Correo electrénico
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